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Кемеровская область

Новокузнецкий муниципальный район

Администрация Новокузнецкого муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «28» 05. 2012 г. № 99
Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения 
Реестра муниципальных услуг, оказываемых на территории 
МО «Новокузнецкий муниципальный район»
В соответствии с п.11 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Новокузнецкого муниципального района 

постановляет:
1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, оказываемых на территории МО «Новокузнецкий муниципальный район» (Приложение №1).

2. Определить уполномоченным органом по формированию и ведению Реестра муниципальных услуг, оказываемых на территории МО «Новокузнецкий муниципальный район» Отдел стратегического планирования администрации Новокузнецкого муниципального района (А.С. Борисов).

3. Руководителям структурных подразделений администрации Новокузнецкого муниципального района, муниципальных учреждений (предприятий) обеспечить своевременную реализацию утвержденного Положения о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, оказываемых на территории МО «Новокузнецкий муниципальный район».

4. Признать утратившим силу Постановление администрации Новокузнецкого района от 16.09.2009 №65 «Об утверждении Положения о порядке ведения сводного реестра муниципальных услуг (работ)».
5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы Новокузнецкого района по экономике (Т.В. Чеснокова).
6. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Новокузнецкого муниципального района А.И. Мирошник
Приложение №1 к
Постановлению администрации 

Новокузнецкого муниципального района

от «28» 05.2012 года № 99
ПОЛОЖЕНИЕ
о формирования и ведения 
Реестра муниципальных услуг, оказываемых на территории
МО «Новокузнецкого муниципального района»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение определяет условия формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, оказываемых на территории МО «Новокузнецкий муниципальный район» (далее Реестр муниципальных услуг).

1.2. Реестр муниципальных услуг содержит сведения об услугах, предоставляемых (исполняемых) администрацией Новокузнецкого муниципального района и ее структурными подразделениями, муниципальными учреждениями (предприятиями).

1.3. Целями формирования и ведения Реестра являются:

- учет, анализ и систематизация данных о муниципальных услугах;

- информирование граждан и юридических лиц о муниципальных услугах;

- оптимизация состава муниципальных услуг;

- повышение качества оказания муниципальных услуг.

1.4. Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется в соответствии со следующими принципами:
- единство требований к информации, вносимой в Реестр муниципальных услуг;

- актуальность и полнота информации, содержащейся в Реестре муниципальных услуг;

- открытость и доступность информации, содержащейся в Реестре муниципальных услуг.

II. УСЛОВИЯ ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ 

РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

2.1. Реестр муниципальных услуг формируется Отделом стратегического планирования администрации Новокузнецкого муниципального района на основе информации, предоставляемой в электронном виде и на бумажном носителе структурными подразделениями администрации Новокузнецкого муниципального района, муниципальными учреждениями (предприятиями), после согласования с заместителем главы Новокузнецкого муниципального района, курирующим предоставление соответствующей муниципальной услуги.
2.2. Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется в электронном виде и на бумажном носителе. При несоответствии данных приоритет имеет информация на бумажном носителе.

2.3. Сведения для формирования Реестра муниципальных услуг представляются структурными подразделениями администрации Новокузнецкого муниципального района, муниципальными учреждениями (Предприятиями) согласно форме, представленной в приложение №1 к настоящему Положению.
2.4. Муниципальная услуга учитывается в Реестре муниципальных услуг только один раз.

2.5. Реестр муниципальных услуг утверждается Постановлением администрации Новокузнецкого муниципального района.

2.6. Изменения (дополнения) в утвержденный Реестр вносятся в случае:

- вступления в силу нормативно-правого акта, отменяющего, изменяющего и/или дополняющего правовой акт, на основании которого в Реестр была внесена информация;

- изменения наименования, организационно-правового статуса структурного подразделения администрации Новокузнецкого муниципального района, муниципального учреждения (предприятия), оказывающего муниципальную услугу;

- необходимости устранения ошибочно внесенной информации.

2.7. Структурные подразделения администрации Новокузнецкого муниципального района, муниципальные учреждения (предприятия) представляют информацию о необходимости внесения изменений (дополнений) в Реестр муниципальных услуг, согласно приложению №2, в течение десяти рабочих дней после возникновения соответствующего основания, указанного в п.2.6 настоящего Положения.
2.8. Изменения (дополнения) в Реестре муниципальных услуг утверждаются Постановлением администрации Новокузнецкого муниципального района.
2.9. Реестр муниципальных услуг содержит сведения:

- о первоочередных муниципальных услугах, предоставляемых структурными подразделениями администрации Новокузнецкого муниципального района и/или его подведомственными учреждениями;

- об услугах, которые являются необходимыми и обязательными муниципальными услугами, предоставляемых структурными подразделениями администрации Новокузнецкого муниципального района и/или его подведомственными учреждениями;

- о платных услугах, которые оказываются структурными подразделениями администрации Новокузнецкого муниципального района и/или его подведомственными учреждениями;

- об услугах, оказываемых структурными подразделениями администрации Новокузнецкого муниципального района и/или его подведомственными учреждениями, в которых размещается муниципальное задание (заказ).

2.10. Реестр муниципальных услуг размещается на официальном сайте администрации Новокузнецкого муниципального района и публикуется в местной газете «Сельские вести».

И.о. Заместителя главы Новокузнецкого муниципального района О.А. Лапандина
Приложение №1

к Положению о формировании и ведения

Реестра муниципальных услуг, оказываемых на территории 

МО «Новокузнецкий муниципальный район»

СОГЛАСОВАНО
                                                  УТВЕРЖДАЮ

___________ ______________________
               ___________ ______________________

           (подпись)                    (расшифровка подписи заместителя главы района,                                (подпись)                    (расшифровка подписи  руководителя ОМСУ,

                              курирующего предоставление соответствующей муниципальной услуги)                                                   муниципального учреждения (предприятия))

«___» __________________ 20__ г.                         «___» __________________ 20__ г.

ФОРМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СВЕДЕНИЙ ДЛЯ ВКЛЮЧЕНИЯ В

РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ,

ОКАЗЫВАЕМЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МО «НОВОКУЗНЕЦКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

_____________________________________________________

(наименование ОМСУ, муниципального учреждения (предприятия))

_____________________________________________________

(вид сведений, согласно п.2.6 настоящего Положения)

	№
	Наименование муниципальной услуги
	Категория потребителей муниципальной услуги
	Наименование структурного подразделения органа местного самоуправления, муниципального учреждения (предприятия), ответственного за организацию предоставления и исполнения муниципальной услуги
	Нормативно-правовые акты, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга

	
	
	
	
	


Исполнитель с указанием должности _______________

Телефон _______________
Приложение №2

к Положению о формировании и ведения

Реестра муниципальных услуг, оказываемых на территории 

МО «Новокузнецкий муниципальный район»

СОГЛАСОВАНО
                                                         УТВЕРЖДАЮ

___________ ______________________
                      ___________ ______________________

           (подпись)                    (расшифровка подписи заместителя главы района, 
                         (подпись)                     (расшифровка подписи  руководителя ОМСУ,

                                       курирующего предоставление соответствующей муниципальной услуги)                                                     муниципального учреждения (предприятия))

«___» __________________ 20__ г.                               «___» __________________ 20__ г.

ФОРМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ (ДОПОЛНЕНИЙ) 

ДЛЯ ВКЛЮЧЕНИЯ В РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ,

ОКАЗЫВАЕМЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МО «НОВОКУЗНЕЦКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

_____________________________________________________

наименование ОМСУ, муниципального учреждения (предприятия))

_____________________________________________________

(вид сведений, согласно п.2.6 настоящего Положения)

	№
	Наименование муниципальной услуги
	Изначальное наименование муниципальной услуги*
	Категория потребителей муниципальной услуги
	Наименование структурного подразделения органа местного самоуправления, муниципального учреждения (предприятия), ответственного за организацию предоставления и исполнения муниципальной услуги
	Нормативно-правовые акты, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга

	
	
	
	
	
	


* данная колонка заполняется, если вносятся изменения в наименование муниципальной услуги

Исполнитель с указанием должности _______________

Телефон _______________










