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Кемеровская область

Новокузнецкий муниципальный район
Администрация Новокузнецкого муниципального района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 31.07.2012г.                                                                                № 160
                                                      г. Новокузнецк

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории МО «Новокузнецкий муниципальный район»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в рамках проведения административной реформы в МО «Новокузнецкий муниципальный район» и реализации постановления администрации Новокузнецкого муниципального района от 18.08.2011 № 122 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (в ред. Постановления администрации Новокузнецкого муниципального района от 20.09.2011 N 148), с целью обеспечения необходимых условий граждан Российской Федерации при признании их в качестве нуждающихся в жилых помещениях и  постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, 

администрация Новокузнецкого муниципального района постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории МО «Новокузнецкий муниципальный район» в новой редакции, согласно приложению №1.

2. Признать утратившим силу Постановление администрации Новокузнецкого муниципального района от 26.01.2011 № 09 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории МО «Новокузнецкий муниципальный район».

3. Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Сельские вести».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Новокузнецкого муниципального района по строительству А.Н. Емельяненко.

Глава  Новокузнецкого 

муниципального района                                         



А.И. Мирошник

Приложение №1

 к постановлению администрации Новокузнецкого  муниципального района

№ __________ от «____» ____ 2012 года

Административный Регламент

предоставления муниципальной услуги

«Признание граждан в качестве  нуждающихся в жилых помещениях  и постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, 

на  территории МО «Новокузнецкий  муниципальный  район»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент жилищного сектора отдела капитального строительства администрации  Новокузнецкого муниципального района (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги  «Признание граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на  территории МО «Новокузнецкий  муниципальный  район» (далее – Муниципальная услуга) разработан в целях признания граждан нуждающимися в жилых помещениях  и постановки их на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых  по договорам социального найма. 

1.2. Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги (далее - заявители):

· физические лица;

· уполномоченные, в соответствии с законодательством Российской Федерацией, представители физических лиц.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: Признание граждан в качестве  нуждающихся в жилых помещениях  и постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на  территории МО «Новокузнецкий  муниципальный  район.

2.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляет жилищный сектор отдела капитального строительства администрации Новокузнецкого муниципального района (далее – Сектор).

2.3. При предоставлении Муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

· Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области;

· Государственным предприятием Кемеровской области "Центр технической инвентаризации Кемеровской области";

· Управление ЗАГС Кемеровской области;

· Управления Федеральной миграционной службы РФ по Кемеровской области;

· Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России №13 по Новокузнецкому и Таштагольскому районам;

· МУ «Управление образования администрации Новокузнецкого муниципального райна»;

· Комитетом по социальной политике администрации Новокузнецкого муниципального района;

· Администрациями сельских поселений Новокузнецкого муниципального района;

· другими органами, учреждениями и предприятиями. 

2.4. Результатом предоставления Муниципальной услуги являются:

· выдача или направление заявителю уведомления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

· выдача или направление заявителю уведомления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении для участия в жилищных программах;

· выдача или направление заявителю уведомления об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

2.5. Срок предоставления Муниципальной услуги.

2.5.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты предоставления/сбора полного пакета документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента.

2.5.2. Максимальное время ожидания в очереди для подачи и получения документов не должно превышать 30 минут.

2.5.3. Максимальный срок ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.5.4. Регистрация заявления осуществляется в день поступления в Сектор.

2.6. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии  со 

        следующими нормативно-правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации;

· Жилищный кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

· Постановлением Правительства РФ от 21.12.2004 № 817 «Об утверждении перечня заболеваний, дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую площадь»;

· Постановление Правительства РФ от 16.06.2006 N 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;

· Постановление Правительства РФ от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе "Жилище" на 2011 - 2015 годы»;

· Постановление Правительства РФ от 03.12.2002 № 858 «О федеральной целевой программе "Социальное развитие села до 2013 года»

· Закон Кемеровской области от 17.11.2006 № 129-ОЗ  «О категориях граждан, имеющих право на получение по договорам социального найма жилых помещений жилищного фонда Кемеровской области, и порядке предоставления им таких помещений»

· Законом Кемеровской области от 16.05.2006 № 67-ОЗ «О дополнительных гарантиях жилищных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

· Закон Кемеровской области от 10.06.2005 г. № 68-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

· Закон Кемеровской области от 16.05.2006 № 58-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение жилых помещений и развитии ипотечного жилищного кредитования»

· Постановление Новокузнецкого районного Совета народных депутатов от 09.08.2005 N 176 «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма и учетной нормы площади жилого помещения в Новокузнецком районе»;

· Устав муниципального образования «Новокузнецкий муниципальный район»

2.7. Документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги:

2.7.1. заявление (приложение № 1);

2.7.2. согласие заявителя и членов его семьи на обработку персональных данных (приложение № 2);

2.7.3. копия паспорта гражданина Российской Федерации и членов его семьи (страницы: главная, прописка, семейное положение, дети) или документы, заменяющие паспорт гражданина Российской Федерации в соответствии с п.3 ст.2 Закона Кемеровской области от 10.06.2005 № 68-ОЗ;

2.7.4. свидетельство о браке (если гражданин состоит в браке);

2.7.5. свидетельство о расторжении брака (если брак расторгнут);

2.7.6. свидетельство о рождении детей;

2.7.7. копия поквартирной карточки / копия домовой книги / выписка из похозяйственной книги за последние пять лет по месту регистрации;

2.7.8. справка  о составе семьи;

2.7.9. копии правоустанавливающих документов, являющихся основанием для вселения в жилое помещение, которое является (или являлось) местом жительства гражданина. Если место жительство менялось, то  копии правоустанавливающих документов, являющихся основанием для вселения в жилое помещение  за последние пять лет;

2.7.10. выписка из технического паспорта жилого помещения с поэтажным планом, выданная уполномоченной организацией;

2.7.11. акт обследования жилищный условий;

2.7.12. выписка из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах гражданина либо о переходе этих прав на объекты недвижимого имущества на каждого из членов семьи + девичья фамилия. 

Если место жительство за последние 5 лет менялось, то дополнительно предоставляется выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах гражданина, либо о переходе этих прав на объекты недвижимого имущества, предоставляемая на каждого из членов семьи по месту регистрации за последние пять лет;

2.7.13. справка Бюро технической инвентаризации (БТИ) о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства гражданина и членов семьи, предоставляемая на каждого из членов семьи + девичья фамилия. 

Если место жительства за последние 5 лет менялось, то дополнительно предоставляется справка БТИ о наличии или отсутствии жилья в собственности на всех членов по месту регистрации за последние 5 лет;

2.7.14. документы, подтверждающие факт отнесения гражданина к категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма:

· «малоимущая семья»:  документы о признании органом местного самоуправления гражданина малоимущим;

· «непригодное муниципальное жилье»: акт МВК (межведомственной комиссии) о признании жилого помещения, которое является местом жительства гражданина, непригодным для проживания;

· «непригодное жилье (частное)»:
акт независимой экспертной оценки о признании жилого помещения, которое является местом жительства гражданина, непригодным для проживания, акт МВК о признании жилого помещения непригодным для проживания;

· «инвалид», «семья, имеющая ребенка-инвалида»:  удостоверение на право пользования льготами, медицинское заключение – справка  КЭК с указанием кода заболевания, копия справки МСЭ об инвалидности;

· «многодетная семья»: удостоверение многодетной, свидетельства о рождении детей, справка об обучении ребенка (достигшего 18-и лет) в учреждениях среднего профессионального или высшего образования по очной форме;

· «одинокая мать» - справка ф.№25 с ЗАГСа Новокузнецкого района 
(запись об отце ребенка произведена со слов матери), либо свидетельство о рождении ребенка, где в графе отец стоит прочерк, либо решение суда о лишении родительских прав отца, либо свидетельство о сметри отца;
· «ветеран боевых действий» (лица, относящиеся к категории граждан, предусмотренных статьями 3 и 4 Федерального Закона  от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах») - удостоверение ветерана;

· «сирота», «дети, оставшиеся без попечения родителей»:  копии документов, подтверждающих статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; решение органа опеки и попечительства о направлении ребенка в учреждение на полное государственное обеспечение, о передаче его под опеку (попечительство), в приемную семью; справка о фактическом месте проживания на момент представления документов;

·  «работник образования / здравоохранения / социального обсуживания/ культуры – трудовая книжка;

· другие документы, подтверждающие факт отнесения гражданина к категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма, согласно областных и федеральных законов.

Документы, подтверждающие факт отнесения гражданина к категории граждан, имеющих право на участие в жилищных программах:

· «молодая семья» - свидетельство о браке, свидетельство о рождении детей;

· «работник сельскохозяйственной организации» - трудовая книжка, устав предприятия, коды статистики;

· «молодой специалист» - копия диплома, копия трудового договора, справка с места работы;

· другие документы, подтверждающие факт отнесения гражданина к категории граждан, имеющих право на участие в местных, областных и/или федеральных жилищных программах.

2.8. Все документы, прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках (для сверки) и копиях. Сверка производится немедленно, после чего подлинники документов возвращаются гражданину, вместе с распиской о получении заявления и прилагаемых копий документов с указанием их перечня, даты их получения и регистрационного номера заявления по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту.

2.9. К обязательному комплекту документов относятся документы личного хранения. Документы, указанные в подпунктах 2.7.7,2.7.8, 2.7.11, 2.7.12, могут представляться заявителем самостоятельно, либо запрашиваются Сектором у соответствующих организаций.

2.10. В приеме документов может быть отказано в случае:

· не предоставления документов, соответствующих перечню предоставления документов, согласно п. 2.7 настоящего Регламента;

· не предоставления оригиналов документов.

2.11. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является: 

· предоставление документов, не подтверждающих право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

· не истек пятилетний срок с момента ухудшения жилищных условий заявителя и (или) членов его семьи, предусмотренный ст. 53 Жилищного Кодекса Российской Федерации.

2.12. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Требования к местам предоставления Муниципальной услуги:

2.13.1. Требования к местам для ожидания:

· места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Сектора;

· места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями;

· место ожидания должно находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.

2.13.2. Требования к местам для информирования, получения информации и заполнения необходимых документов:

· места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: информационными стендами, стульями и столами (стойками) для оформления документов;

· информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним;

· кабинеты, предназначенные для приема заявителей Муниципальной услуги, должны быть оборудованы информационными таблицами (номер и название Сектора).

2.13.3. В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и/или прием двух и более заявителей одним специалистом Сектора не допускается.

2.14. Порядок информирования о правилах исполнения предоставления Муниципальной услуги.

2.14.1. Место нахождение Сектора, время работы и телефон:

654041, Кемеровская область, г. Новокузнецк, ул. Сеченова, д.25, кабинет № 6

Часы работы: пн-пт 8:30-17:30 (обед с 12:00 до 13:00), сб, вс - выходные дни.

Прием граждан: среда с 10:00 до 15:00.


Тел.: (3843) 32-08-16, факс: (3843) 32-08-06





e-mail: zhilotdel2009@yandex.ru

www.admnkr.ru
2.14.2. Информирование о предоставлении Муниципальной услуги производится:

· устно по личным обращениям или обращениям по телефону;

· устно или письменно по письменным обращениям;

· путем размещения информации на сайте администрации Новокузнецкого муниципального района ( www.admnkr.ru );

· путем размещения информации на Портале государственных услуг Российской Федерации ( www.gosuslugi.ru )

2.14.3. Сотрудник Сектора, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на заданные вопросы, в случае необходимости привлечь других специалистов Сектора. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя сотрудник Сектора осуществляет не более 15 минут.

2.14.4. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления письменного ответа по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.


Письменный ответ подписывается главой Новокузнецкого муниципального района или иным уполномоченным лицом, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.


При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.


В случае необходимости направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления срок рассмотрения обращения продляется до 30 дней, заявителю при этом направляется уведомление о продлении срока рассмотрения его обращения.

2.15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги.

2.15.1. Показателями оценки доступности Муниципальной услуги являются:

· транспортная доступность к  местам предоставления Муниципальной услуги;

· обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга;

· обеспечение возможности запроса в Сектор по электронной почте;

· обеспечение предоставления Муниципальной услуги с использованием возможностей единого Портала государственных услуг Российской Федерации;

· размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги на официальном сайте администрации Новокузнецкого муниципального района             ( www.admnkr.ru );

· размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги на Портале государственных услуг Российской Федерации ( www.gosuslugi.ru).

2.15.2. Показателями оценки качества предоставления Муниципальной услуги являются:

· соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;

· соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении Муниципальной услуги;

· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействия), принятые или осуществленные при предоставлении Муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме:

· обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой Муниципальной услуги на официальном сайте администрации Новокузнецкого муниципального района и на едином портале государственных услуг РФ;

· обеспечение возможности получения и копирования заявителями размещенных в свободном доступе форм заявлений и перечня документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

· обеспечение возможности получения заявителями результатов предоставления Муниципальной услуги в электронном виде.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения Административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Блок-схема предоставления Муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему Регламенту.

3.2. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

· прием и регистрация заявления;

· рассмотрение заявления и экспертиза предоставленных документов;

· подготовка распоряжения о признании граждан в качестве нуждающихся, либо отказе, направление заявителю уведомления о результатах обращения.

3.3. Порядок выполения административных процедур Муниципальной услуги. 

3.3.1. Специалист, ответственный за выполнение муниципальной услуги:

· проверяет полномочия заявителя или представителя заявителя;

· принимает заявление  и регистрирует его в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. Принимает необходимые документы заявителя, производит сверку копий с оригиналами, выдает гражданину расписку в получении заявления и прилагаемых документов с указанием их перечня и даты получения. Оригиналы документов возвращаются;

· проводит экспертизу предоставленных документов на нуждаемость в жилых помещениях и направляет пакет документов на комиссию по учету и распределению жилья; 

· на основании протокола заседания комиссии по учету и распределению жилья, подготавливает проект распоряжения администрации Новокузнецкого муниципального района о признании в качестве нуждающихся в жилых помещений (приложение № 5, 6) или об отказе в признании в качестве нуждающихся  в жилых помещениях (приложение № 7), согласовывает его и передает на подписание уполномоченному лицу. Решение о признании в качестве нуждающихся в жилых помещений или об отказе в признании в качестве нуждающихся  в жилых помещениях  принимается не позднее чем через 30 рабочих дней со дня регистрации заявления;

· оформляет учетное дело гражданина, направляет ему уведомление о результатах обращения.

3.3.2. Граждане, принятые на учет, регистрируются в книгах регистрации граждан,    принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма.

3.3.3. На основании каждого заявления о принятии на учет заводится учетное дело, в котором должны находиться: заявление, прилагаемые копии документов, решение о признании в качестве нуждающихся в жилых помещений или об отказе в признании в качестве нуждающихся  в жилых помещениях, уведомление.

3.3.4. Очередность определяется от даты подачи заявления, зарегистрированного в книге  регистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма. 

3.4. Особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме:

3.4.1. Для предоставления Муниципальной услуги, гражданин может направить заявление и документы, необходимых для предоставления Муниципальной услуги  по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью.

4. Порядок и формы  контроля  за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Глава Новокузнецкого  муниципального района  осуществляет текущий контроль за соблюдение последовательности административных действий и административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

4.2. Должностные лица Сектора  несут персональную ответственность за несоблюдения сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренным настоящим Регламентом.

5. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель Муниципальной услуги может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления Муниципальной услуги, на основании настоящего Регламента устно или письменно в течение 30 дней с момента предоставления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги:

· к заместителю главы Новокузнецкого муниципального района по строительству;

· к главе Новокузнецкого муниципального района;

· в иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Обращения, поданные в письменной форме, должны содержать:

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

· почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

· наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

· суть обращения;

· личную подпись;

· дату.

5.3. Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействий) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.4. В случае,  если в письменном обращении гражданина, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, соответствующее должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

5.5. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты его регистрации.

5.6. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер ответственности к лицу, допустившему нарушения, в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации, настоящего Регламента и повлекшие за собой обращение.

5.7. Обращения граждан считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.8. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, гражданину направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.9. Физическое лицо вправе обжаловать действия (бездействия), решения должностных лиц, осуществляющих оказание Муниципальной услуги, в судебном порядке в течение трех месяцев, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.10. Порядок судебного обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.

Заместитель Главы Новокузнецкого района

по строительству                                                                                     А.Н. Емельяненко

Приложение №1

К Административному регламенту предоставления муниципальной услуги   «Признание граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и  постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

Главе Новокузнецкого муниципального района

________________________________

От
 

(ФИО заявителя)

паспорт  серия _________, номер _____________, выдан (кем) 



 от «_____»_______ _______ года, 

проживающему (ей) по адресу:


место работы: 


категория: 


телефон для связи: 


ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИЗНАНИИ НУЖДАЮЩИМИСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ

Прошу Вас  признать меня и членов моей семьи нуждающимися в улучшении жилищных условий Новокузнецкого муниципального района на основании поданных мною документов

· для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

· для участия в жилищных программах

(выбрать одно)

Состав семьи:

	№ п/п
	ФИО

указывать полностью
	родственные отношения
	дата рождения
	место работы/учебы

указывать полностью

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дата « ____» _______ 20____ год   




Подпись _______________

Приложение №2

К Административному регламенту предоставления муниципальной услуги   «Признание граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и  постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

Главе Новокузнецкого муниципального района

______________________________

Согласие

на обработку персональных данных

Мы,
 паспорт

______________________,  выданный 


«____»________________ ________ года, 


 паспорт

______________________,  выданный 


«____»________________ ________ года, 

и 


в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даем согласие администрации Новокузнецкого муниципального района на обработку персональных данных в целях признания в качестве нуждающихся в жилых помещениях, постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и/или участия в жилищных программах.

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока. Согласие может быть отозвано в любое время на основании письменного заявления.

«____» _______________ 2012 г.




________________

________________

Приложение №3

К Административному регламенту предоставления муниципальной услуги   «Признание граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и  постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

Расписка 

в получении заявления о признании в качестве нуждающихся в жилых помещениях  и прилагаемых к нему документов

Гражданин (ка) _____________________________________________________

Адрес ____________________________________________________________

№ заявления _______ от  "___" ________  20___ г.

	№ 
п/п
	Наименование принятых документов 
	Количество  
экземпляров
	Подпись  
получателя

	1. 
	Копия паспорта заявителя
	
	

	2. 
	Копия паспорта супруга/супруги
	
	

	3. 
	Копия свидетельства о браке
	
	

	4. 
	Копия свидетельства о расторжении брака
	
	

	5. 
	Копия свидетельства о рождении детей
	
	

	6. 
	Копия паспорта детей 
	
	

	7. 
	Копия поквартирной карточки
	
	

	8. 
	Справка о составе семьи
	
	

	9. 
	Акт обследования жилищный условий
	
	

	10. 
	Копия правоустанавливающих документов на жилье
	
	

	11. 
	Выписка из технического паспорта жилого помещения с поэтажным планом, выданного уполномоченной организацией
	
	

	12. 
	Выписка из ЕГРП
	
	

	13. 
	Справка из БТИ
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	

	16. 
	
	
	

	17. 
	
	
	

	18. 
	
	
	

	19. 
	
	
	

	20. 
	
	
	


Документы в количестве _________ шт. на __________ листах

Принял(а)  ______________________________________________________

                                    


(дата, Ф.И.О., подпись)

Расписку получил(а) ______________________________________________

(дата, Ф.И.О., подпись)

Приложение №4

К Административному регламенту предоставления муниципальной услуги   «Признание граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и  постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов на признание граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории МО «Новокузнецкий муниципальный район»
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Moaaya3asBAEHMA O NPUSHAHUM HYXKAAIOLUMMCA B SKM/bIX NOMELLEHUAX,
NPeAOCTaBAACMbIX N0 JOrOBOPY COLMA/BHOMO HAMMA / ANA YHACTUA B KUAMLLHBIX
nporpammax, NpeAocTasaeHne nakera 4oKyMeHToB
I

Mposepka nosHoMOuMi 3asBUTeNA/NPeACTABATENA 3aABUTENA

PaccmoTpeHue 3asBaeHIUsA 3aABUTeNA.
Mposepka Ha Hann4me 06A3aTeNbHOTO KOMMNAEKTA OKYMEHTOB

Aa Her
Peructpauma 3ansneHus, npuem
LLOKYMEHTOB, BblAaua pacnucku OTka3 B NpuHATMM
[OKYMEHTOB
C60p AOKYMEHTOB nyTem
MeKBEAOMCTBEHHOTO B3aUMOAGHCTBHS.
PaccmMOTpeHMe 1 3KCNEepTU3a 4OKYMEHTOB
Ha HaM4Me OCHOBaHMIA ANA NPU3HAHNA B
KaYecTBe Hy) AAIOLLUXCA B XKMbIX
NOMeLLLEHAX
I
na Her
PaccmOTpeHMe 1 3KCNepTU3a 4OKYMEHTOB Ha MpuATHe pacnopsikenus o6 oTkase B
HaAM4Ke OCHOBaHMIA 415 NOCTAHOBKM NPMHATAN HA Y4eT B KauecTse
rPaMKAaH Ha YHeT B KAYECTBE HYMK AAIOLNXCH B HYAIOLLIMXCA B KUBIX TOMELLLeHHSX,
HKUNbIX TOMELEHUAX, NPEAOCTABAAEMBIX N0 YBEAOMACHUE 3A5IBUTENA O NPUHSATOM
/AOroBOPaM COLIMaNLHOTO Halma pewenuu. OpopmneHuie y4eTHoro gena
1
na Her

MpUHATUE PacNOpPsAXeHUA O NOCTaHOBKe
3aABUTENA HA YYET B Ka4eCTBe HYXXAalouerocs
B MNOM NOMELLEHNM NA YHACTUA B
KUANLLHBIX NPOTPaMMaX, yBeaomeHue
3aABUTENA O NPUHATOM PeleHnu.
OdopmaeHue yuetHoro aena

PerncTpaums 3anBUTeNA K KHATE PETUCTPaLMMA
3aABNEHN IPAXKAAH O NPUHATUN HA YYET B KauecTse
HYKQIOWMXCA B HUbIX NOMEULEHMAX,
NpeoCTaBAACMbIX N0 JOrOBOPY COUMANBHOTO
Haiima

MpUHATUE PACTIOPANKEHNA O NOCTAHOBKE
3aABUTENA HA YYET B Ka4eCTBE HYKAaloWerocs
HKUNOM NOMELLEHUN, NPEAOCTABAACMOM MO
[L0TOBOPY COLUMANBHOTO HaliMa, yBeaoM/IeHe
3aABUTENA O NPUHATOM PeLeHnn. obopmaeHue
y4eTHoro gena





Приложение №5

К Административному регламенту предоставления муниципальной услуги   «Признание граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и  постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

Форма уведомления для граждан, признанных в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального нама
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АДМИНИСТРАЦИЯ

НОВОКУЗНЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

654041, г. Новокузнецк, ул. Сеченова, 25

Тел. (3843)320827

Тел\факс: (3843)320802

E-mail: admpost@admnkr.ru
От «   __ »____                 г.  №______

	
	Кому

Куда


УВЕДОМЛЕНИЕ
Уважаемый (ая)________________________!

Сообщаем Вам, что на основании Распоряжения администрации Новокузнецкого муниципального района № ______ от __________г., Вы приняты  на учет в качестве нуждающегося (ейся) в жилом помещении по договору социального найма на основании пункта __ части 1 статьи 51 Жилищного кодекса РФ. 

В общем списке № _____ от ___________г., во внеочередном списке  № _____ от ___________г.  Категория – _______________________________.

	
	

	
	

	Должность уполномоченного лица
	                    ________________

	
	


Приложение №6

К Административному регламенту предоставления муниципальной услуги   «Признание граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и  постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

Форма уведомления для граждан, признанных в качестве нуждающихся в жилых помещениях для участия в жилищных программах
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АДМИНИСТРАЦИЯ

НОВОКУЗНЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

654041, г. Новокузнецк, ул. Сеченова, 25

Тел. (3843)320827

Тел\факс: (3843)320802

E-mail: admpost@admnkr.ru
От «   __ »____                 г.  №______

	
	Кому

Куда


УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемый (ая)________________________!

	Сообщаем Вам, что на основании Распоряжения администрации Новокузнецкого муниципального района от __________№_______ Вы признаны нуждающимся (ейся) в улучшении жилищных условий для участия в жилищных программах.

Вам необходимо обратиться в  жилищный сектор отдела капитального строительства администрации Новокузнецкого муниципального района  по поводу выбора жилищной программы, предоставления заявления и соответствующих документов для включения Вас в реестр на получение жилого помещения  по программе.

	
	

	Должность уполномоченного лица
	                    ________________


Приложение №7

К Административному регламенту предоставления муниципальной услуги   «Признание граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и  постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

Форма уведомления для граждан, кому отказано в признании 
в качестве нуждающихся  в жилых помещениях
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АДМИНИСТРАЦИЯ

НОВОКУЗНЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

654041, г. Новокузнецк, ул. Сеченова, 25

Тел. (3843)320827

Тел\факс: (3843)320802

E-mail: admpost@admnkr.ru
От «   __ »____                 г.  №______

	
	Кому

Куда


УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемый (ая)________________________!
	Сообщаем Вам, что на основании пункта ___ части ___ статьи 54 Жилищного кодекса Российской Федерации, Распоряжения администрации Новокузнецкого муниципального района №______ от ___________г., в связи с _____________________

__________________________________________________________________________ (указывается причина отказа)
Вам отказано в признании в качестве нуждающихся в жилых помещениях.



	
	

	Должность уполномоченного лица
	                    ________________


