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Кемеровская область

Новокузнецкий муниципальный район

Администрация Новокузнецкого муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От __________ №  _____

г. Новокузнецк

	Об утверждении Административного регламента по

 предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»


	На основании Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федерального закона  от  06.10.2003 № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь ст. 53 Градостроительного кодекса РФ, постановлением администрации Новокузнецкого муниципального района от 18.08.2011 №122 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрация Новокузнецкого муниципального района постановляет:

	1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации» (Приложение № 1).

2.Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Сельские вести».

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Новокузнецкого муниципального района.

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования.

           


Глава Новокузнецкого 

муниципального района                                                                                               Е.А. Манузин
ПРИЛОЖЕНИЕ №1
 к постановлению администрации

Новокузнецкого муниципального района

  от ___________№ _______

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
 «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»  (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) органов, уполномоченных органами местного самоуправления (далее - Уполномоченные органы), при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
физическим лицам, обеспечивающим на принадлежащем им земельном участке строительство или реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, на территории Новокузнецкого муниципального района, в том числе физическим лицам, получившим государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, либо их уполномоченным представителям (далее – заявители). 

1.2.2. Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – представители).

От имени физических лиц заявления могут подавать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; 

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Местонахождение и график Уполномоченного органа.

1.3.1.1. Местонахождения, график работы и телефон Уполномоченного органа:
654041, Кемеровская область, г. Новокузнецк, ул. Сеченова, дом 25, каб. 42

Часы приема документов: Вторник 
 9.00- 17.00 

 Обеденный перерыв: 12.00 – 13.00

  телефон Отдела: (8-384-3) 77-72-62; e-mail: arhnr2010@yandex.ru. 
1.3.1.2. Место нахождения и график работы МАУ «МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг Новокузнецкого муниципального района» (далее — МФЦ):

г.Новокузнецк, пр. Курако, д.51а, корпус 19.

График работы: Понедельник с 09.00 часов до 17.00 часов;


  Вторник с 09.00 часов до 20.00 часов;


  Среда с 09.00 часов до 17.00 часов;


  Четверг с 09.00 часов до 20.00 часов;


  Пятница с 09.00 часов до 17.00 часов.

1.3.1.3. Место нахождения и график работы удаленных рабочих мест МФЦ:
	УРМ
	Адрес
	тел.
	пн.
	вт.
	ср.
	чт.
	пт.

	Администрация Центрального сельского поселения;

МБУ "МФЦ" 
	Новокузнецкий район, с.Безруково, ул.Коммунальная, 2
	553-298


	8.30-16.00
	14.00-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-14-30

	Администрация Загорского сельского поселения;

 МБУ "МФЦ" 
	Новокузнецкий район, с.Костенково, ул.Центральная, 12б
	552-783
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	14.00-16.00
	8.30-14-30

	Администрация Сосновского сельского поселения; МБУ "МФЦ" 
	Новокузнецкий район, с.Куртуково,

ул.Полосухина, 9а
	556-853
	8.30-16.00
	14.00-16.00
	8.30-16.00
	-
	8.30-14-30

	Администрация Сосновского сельского поселения; МБУ "МФЦ" с.Сосновка
	Новокузнецкий район, с.Сосновка,

ул.Кузнецкая, 10
	556-054
	-
	-
	-
	8.00-17.00
	-

	Администрация Терсинского сельского поселения; МБУ "МФЦ"; с.Сидорово
	Новокузнецкий район, с.Сидорово,

ул.Советская, 4а
	551-378
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	-
	14.00-16.00
	8.30-14-30

	Администрация Кузедеевского сельского поселения; МБУ "МФЦ" п.Кузедеево
	Новокузнецкий район, п.Кузедеево,

ул.Ленинская, 23
	554-395, 554-358
	8.30-16.00
	14.00-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-14-30

	Администрация Красулинского сельского поселения; МБУ "МФЦ" с.Ильинка
	Новокузнецкий район, с.Ильинка,

ул.Жиха, 12
	558-602, 558-623
	-
	-
	-
	-
	9.00-12.00

	Администрация Терсинского сельского поселения; МБУ "МФЦ" п.Чистогорский
	Новокузнецкий район, Чистогорский 21а
	551-281, 551-273
	-
	-
	8.30-16.00
	-
	-


1.3.2. Способы получения информации о местах нахождения и графиках работы администрации, ее структурных подразделений и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

1.3.2.1. Информацию о местах нахождения и графиках работы Уполномоченного органа, структурных подразделений и организаций можно получить:

1) по справочному телефону в ОАиГ: 320-846;

2) по справочному телефону в МФЦ: 32-21-25, 32-27-42, 32-37-99;

3) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

· на официальном сайте администрации Новокузнецкого муниципального района www.admnkr.ru;

· на официальном сайте администрации Центрального сельского поселения www.atamanovskoe.ru;

· на официальном сайте администрации Загорского сельского поселения zagorskoe-nk.ru;

· на официальном сайте администрации Красулинского сельского поселения www.krasulinskoe.ru;

· на официальном сайте администрации Кузедеевского сельского поселения www.kuzedeevskoe.ru;

· на официальном сайте администрации Cосновского сельского поселения www.sosnovskoe-nk.ru;

· на официальном сайте администрации Терсинского сельского поселения www.chistogorskoe.ru;

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее — Портал).

1.3.2.2. Адрес электронной почты Уполномоченного органа и структурных подразделений, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:
-  ОАиГ: arhnr2010@yandex.ru;

- МФЦ: post@mydocum.ru. 
Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить у специалистов Уполномоченного органа (далее — специалист).
1.3.3. На информационных стендах подлежит размещению следующая информация:

· В отношении органа, предоставляющего муниципальную услугу: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу;

· в отношении организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя организации;

· сроки предоставления муниципальной услуги;

· формы заявлений и образцы их заполнения;

· порядок и способы подачи заявления;

· перечень многофункциональных центров, в которых предоставляется муниципальная услуга, адреса местонахождения, телефоны, график (режим) работы;

· порядок и способы предварительной записи на подачу заявления;

· порядок записи на личный прием к должностным лицам;

· порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

1.3.4. На официальном сайте в сети Интернет подлежит размещению следующая информация:

· в отношении органа, предоставляющего муниципальную услугу: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу;

· в отношении организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя организации;

· Административный регламент с приложениями;

· тексты нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· формы заявлений и образцы их заполнения;

· порядок и способы подачи заявления;

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - необходимые документы);

· порядок и способы получения результата предоставления муниципальной услуги;

· порядок и способы получения разъяснений по порядку получения муниципальной услуги;

· порядок и способы предварительной записи на подачу заявления;

· порядок информирования о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления муниципальной услуги;

· порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

 1.3.5. Консультирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

· в отношении органа, предоставляющего муниципальную услугу: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу;

· в отношении организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя организации;

· перечень необходимых документов;

· график приема заявителей;

· местонахождение и график работы вышестоящего органа, осуществляющего контроль за деятельностью Уполномоченного органа, в том числе за соблюдением и исполнением должностными лицами и сотрудниками положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

· время ожидания в очереди на прием документов и получение результата предоставления муниципальной услуги;

· сроки предоставления муниципальной услуги;

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

· порядок и способы предварительной записи для подачи документов на предоставление муниципальной услуги.

1.3.6. Основными требованиями информирования граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· полнота информации;

· оперативность предоставления информации;

· удобство и доступность получения информации;

· наглядность форм предоставления информации.

 В любое время с момента приема документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений о стадии прохождения его обращения с использованием средств телефонной, почтовой и электронной связи, средств сети Интернет или посредством личного посещения специалиста Уполномоченного органа или МФЦ.

При ответе на телефонные звонки специалист должен назвать свои фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Специалист при общении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое, удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу, либо переадресовать телефонный звонок другому специалисту (должностному лицу) или сообщить номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Время разговора в ходе индивидуального устного информирования не должно превышать 10 минут.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации».
2.2. Наименование уполномоченного органа и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Муниципальная услуга от имени администрации Новокузнецкого муниципального района предоставляется уполномоченными должностными лицами отдела архитектуры и градостроительства.

Прием заявлений также осуществляет МФЦ.
Многофункциональный центр участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:

· консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
· формирования и направления межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

· приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в утвержденный перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1.  Результатом  предоставления муниципальной  услуги является выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации,    либо решения об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, (далее по тексту - решение об отказе).

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен в Уполномоченном органе, на бумажном носителе при личном обращении заявителя.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня предоставления заявителем (представителем заявителя)  заявления на выдачу акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, со всеми необходимыми документами.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации («Российская газета», № 290, 30.12.2004);

- Федеральный закон  от  06.10.2003 № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений» («Российская газета», № 255, 31.12.2009);

- Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» («Российская газета», № 163, 01.08.2008);

- постановление Правительства РФ от 27.09.2011 N 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления" ("Собрание законодательства РФ", 03.10.2011, N 40, ст. 5559);

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. N 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом" и ее должностных лиц" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 35, ст. 4829; 2014, N 50, ст. 7113);

- постановление Правительства Российской Федерации от РФ от 18.08.2011 N 686 "Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала";

-  постановление Правительства РФ от 12.12.2007 № 862 «О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»;
- Закон Кемеровской области от 07.03.2013 N 17-ОЗ (ред. от 26.11.2013) "О преобразовании муниципальных образований, входящих в состав территории Новокузнецкого муниципального района, и внесении изменений в некоторые законодательные акты Кемеровской области" (принят Советом народных депутатов Кемеровской области 27.02.2013);

- Приказ Министерства регионального развития РФ от 17 июня 2011 г. N 286 «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации» заявитель представляет следующие документы в Уполномоченный орган:

а) заявление на выдачу акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;
б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;
в) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
г) копия разрешения на строительство (реконструкцию) индивидуального жилого дома;
д) технический план, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»;
2.6.1.1. Для предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации» при привлечении средств материнского (семейного) капитала заявитель дополнительно к пакету документов, представленных в п.2.6.1., представляет следующие документы в Уполномоченный орган:
а) копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал (при привлечении средств материнского (семейного) капитала);
б) копия свидетельства о браке, в случае если разрешение на строительство (реконструкцию) оформлено на супруга лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал.
 2.6.2.  Запрещается  требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Основаниями для отказа в приеме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, относятся случаи, когда:
- представлен неполный пакет документов, указанный в п. 2.6.1. настоящего административного регламента.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.8.2.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- если в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;

- если в ходе освидетельствования проведения основных работ по  реконструкции  объекта индивидуального строительства будет установлено, что в результате таких работ общая  площадь жилого помещения не увеличится либо увеличится менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации;

- несоответствие  выполненных основных работ по строительству объекта индивидуального строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли)  требованиям градостроительного плана земельного участка.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Услугами необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги являются:
- Выдача документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- Выдача технического плана, подготовленного кадастровым инженером.
2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.11.1.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги.
2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 15 минут; 
 2.12.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результатов предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в ее представлении.
2.13.1. Заявление, представленное заявителем лично, регистрируется в установленном порядке в Уполномоченным органе в день обращения заявителя. 

Заявление, поступившее в Уполномоченный орган при личном обращении заявителя, а также  поступившее с помощью Портала или через МФЦ, регистрируется специалистом в системе электронного документооборота Уполномоченного органа в день поступления.

Заявление  регистрируется в журнале регистрации заявок на выдачу акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, при условии отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.7.1 настоящего административного регламента. 

2.14. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия. 

Места ожидания и приема заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги - 2.

2.15.2 Продолжительность взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги — не более 15 минут.

2.15.3. Наличие возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.15.4. Наличие возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием Портала.
2.16. Особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.16.1. Порядок приема заявлений от заявителей, срок и порядок их регистрации, требования к помещениям для ожидания и приема заявителей в МФЦ устанавливаются в соответствии с документами, регулирующими предоставление государственных и муниципальных услуг на базе многофункциональных центров.
2.16.2. Заявителю предоставляется возможность получения информации о муниципальной услуге, а также возможность подачи заявления в электронном виде с помощью Портала.

Заявление заверяется электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в  себя следующие административные процедуры:

3.1.1.1.  Прием и регистрация заявления;

3.1.1.2.  Рассмотрение заявления и представленных документов;

3.1.1.3. Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства, проверка его соответствия представленным документам и составление акта освидетельствования либо решения об отказе в выдаче акта освидетельствования;
3.1.1.4. Выдача акта освидетельствования либо решения об отказе в выдаче акта освидетельствования (в виде уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования).       
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении №2 к настоящему административному регламенту.  

 3.2.  Прием и регистрация заявления.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Уполномоченный орган с заявкой по установленной форме со скомплектованным пакетом документов в соответствии с п. 2.6.1 настоящего регламента. 

3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Уполномоченного органа.  

3.2.3. Заявка представляется заявителем с приложением документов, необходимых для получения муниципальной услуги на территории Новокузнецкого муниципального района.

3.2.4. Специалист проверяет надлежащее оформление заявки и соответствие приложенных к ней документов документам, указанным в заявке, сличает заверенные заявителем копии документов с подлинниками и делает на копии документа отметку о проведенной сверке с подлинником.  В случае ненадлежащего оформления заявки (заявка не подписана, не указаны относящиеся к заявке сведения, предусмотренные формой заявки), несоответствия приложенных к заявке документов документам, указанным в заявке, отсутствия необходимых документов специалист предупреждает заявителя о возможности отказа в выдаче акта освидетельствования. В случае, если заявитель изъявит желание внести изменения в пакет документов, специалист возвращает документы заявителю.

3.2.5. Специалист в установленном порядке регистрирует заявку, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на копии (втором экземпляре) заявки, которая возвращается заявителю, и назначает день, когда заявителю необходимо явиться за получением результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление заявления специалисту Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление и проверяет соответствие приложенных к заявлению документов перечню, указанному в подпункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

3.3.3. На основании изучения (анализа) документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

        - проверяет заполнение заявления в соответствии с приложением № 1 к настоящему административному регламенту, а также правомочие лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги;

        - проверяет полноту приложенных документов.

 3.3.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.8.2. настоящего административного регламента, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, оформляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему административному регламенту).

3.3.5.  Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается Начальником ОАиГ и предоставляется заявителю на бумажном носителе.

3.3.6. Критерием принятия решений о предоставлении муниципальной услуги специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных подпунктом 2.8.2. настоящего административного регламента.
3.3.7. Результатом административной процедуры является анализ представленных документов.
3.3.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие полученных Уполномоченным органом документов.
3.3.9. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет  3 рабочих дня.
3.4. Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства, проверка его соответствия представленным документам и составление акта освидетельствования либо решения об отказе в выдаче акта освидетельствования.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры (действия) является установление специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, оснований для осмотра объекта индивидуального жилищного строительства (далее – объект).
3.4.2. Осмотр объекта производится специалистом отдела архитектуры и градостроительства, назначаемыми начальником  ОАиГ, и представителем администрации сельского поселения с выездом на место его нахождения в присутствии заявителя или его представителя.
3.4.3. В ходе осмотра объекта специалистами ОАиГ и администрации сельского поселения могут осуществляться обмеры и обследования освидетельствуемого объекта.
3.4.4. По результатам осмотра объекта составляется акт освидетельствования по форме, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 17.06.2011 № 286 «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации».
3.4.5. При установлении в ходе осмотра оснований, предусмотренных подпунктом 2.8.2. настоящего административного регламента, специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в письменном виде оформляется решение об отказе в выдаче акта освидетельствования (в виде уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования), которое подписывает Начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации Новокузнецкого муниципального района. 

3.4.6. Критериями принятия решений ответственным специалистом является наличие оснований для проведения осмотра объекта с выездом на место его нахождения.    

3.4.7. Результатом административной процедуры является осмотр объекта в присутствии заявителя или его представителя. 

3.4.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подготовка акта освидетельствования либо уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования.

3.4.9. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
3.5. Выдача акта освидетельствования либо решения об отказе в выдаче акта освидетельствования (в виде уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования).
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, акта освидетельствования либо уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования, подписанного Начальником отдела архитектуры и градостроительства Новокузнецкого муниципального района.

3.5.2. Акт освидетельствования либо уведомление об отказе в выдаче акта освидетельствования выдается заявителю или его представителю лично под роспись либо направляется заказным письмом с уведомлением о вручении, в случае если это предусмотрено в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
3.5.3.  При выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю под роспись специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, устанавливает личность заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке. Дата выдачи результатов предоставления муниципальной услуги фиксируется в журнале предоставления сведений.

3.5.4. Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 1 рабочий день.
3.5.5. Критерием принятия решения является готовность документа к выдаче его заявителю.

3.5.6. Результатом административной процедуры является выдача акта освидетельствования либо уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования.

3.5.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация документа и внесение информации о выдаче документа в соответствующий информационный ресурс (журнал, базу данных).
Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента осуществляется Начальником отдела архитектуры и градостроительства Новокузнецкого муниципального района, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и специалистами положений нормативных правовых актов Российской Федерации, Кемеровской области, Устава Новокузнецкого муниципального района, настоящего административного регламента.

Текущий контроль осуществляется еженедельно. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения администрации сельского поселения Новокузнецкого муниципального района, должностных лиц, муниципальных служащих.

4.2.2. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, нормативных правовых актов Российской Федерации и Кемеровской области, Устава Новокузнецкого муниципального района, положений настоящего административного регламента, Начальник отдела архитектуры и градостроительства Новокузнецкого муниципального района осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность муниципальных служащих администрации Новокузнецкого муниципального района и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение в администрацию сельского поселения Новокузнецкого муниципального района с просьбой о проведении внеплановой проверки соблюдения исполнения положений административного регламента, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) администрации сельского поселения Новокузнецкого муниципального района,

а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право подать жалобу на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и (или) действиях (бездействии) администрации Новокузнецкого муниципального района и (или) ее должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.2. Предмет жалобы.

Предметом жалобы является нарушение прав и законных интересов заинтересованных лиц, противоправные решения, действия (бездействие) должностных лиц, нарушение положений Административного регламента.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.2.1.  Нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2.  Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. Требование представления заявителем документов, не предусмотренными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации Новокузнецкого муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации Новокузнецкого муниципального района;

5.2.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации Новокузнецкого муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

5.2.5. Требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами администрации Новокузнецкого муниципального района;

5.2.6. Отказ администрации Новокузнецкого муниципального района (далее – уполномоченный орган), ее должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и (или) действиях (бездействии) ответственных специалистов — муниципальных служащих, подается Заместителю главы по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству Новокузнецкого муниципального района.

Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или направляется по почте.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ подается в МФЦ.
5.4. Жалоба должна содержать:
5.4.1. Наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, его должностного лица либо муниципального служащего;

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется уполномоченным органом в месте предоставления муниципальной услуги, указанном в п. 1.3.1. настоящего административного регламента.

Время приема жалоб совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации сельского поселения Новокузнецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: указан в п. 1.3.2.1.;

б) Портала.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в п. 5.5. настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба рассматривается уполномоченным органом.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.

В случае поступления жалобы в МФЦ лицо, получившее жалобу, обеспечивает ее передачу в администрацию Новокузнецкого муниципального района в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией сельского поселения Новокузнецкого муниципального района, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается в соответствии с настоящим административным регламентом уполномоченным органом.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены уполномоченным органом.

В случае обжалования отказа уполномоченного органа, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

5.8. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений.

Уполномоченный орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

г) если жалоба признана необоснованной.

Уполномоченный орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.9. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме или по желанию заявителя в электронном виде.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом уполномоченного органа.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть предоставлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

 В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование уполномоченного органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.10.  Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в вышестоящий орган, осуществляющий контроль за деятельностью Уполномоченного органа, а также в судебном порядке.

5.11. Право заинтересованного лица на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.
5.12. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет, Едином портале государственных услуг, информационных стендах в помещениях приема и выдачи документов, в том числе в помещениях многофункциональных центров, а также предоставляется непосредственно сотрудниками Уполномоченного органа, многофункциональных центров при личном обращении заявителей, телефонам для справок, а также в письменной форме почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.


Жалоба на решение, действие (бездействие) администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, может быть подана заявителем в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации.
Заместитель главы Новокузнецкого

муниципального района по строительству                                                                    С.О. Милинис

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному  регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) 
или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, 
в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) 
реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»

                                                                                                                                         В администрацию Новокузнецкого муниципального района                             
Заявитель________________________________
______________________________________
                                                                   (ФИО физического лица)

                                                                паспорт серия ________ номер _____________________
выдан _____________________________________________
______________________________________
__________________________________________________
                                                   (адрес регистрации)                                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                (контактный телефон)

__________________________________________________
                                                                                                    адрес электронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
на выдачу акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

Прошу выдать АКТ освидетельствования проведения основных работ по строительству (монтаж фундамента, возведение стен, кровли) или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства расположенного по адресу:____________________________________
                                                                                                     (полный адрес объекта капитального ___________________________________________________________________________________________________                   строительства или строительный номер, кадастровый номер земельного участка)

Работы произведены на основании разрешения на строительство (реконструкцию)

От «_____»________________________20___г.  №   _________________________,

К заявлению прилагаются:
	№ 
	Наименование документа
	Способ предоставления
	Количество листов   
в экз.

	1 
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;
	предоставляются заявителем самостоятельно
	     

	2
	копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
	предоставляются заявителем самостоятельно
	

	3
	копия разрешения на строительство (реконструкцию) индивидуального жилого дома;


	может не предоставляться заявителем самостоятельно, так как данный документ находится в распоряжении Уполномоченного органа
	

	4
	технический план, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»;
	предоставляются заявителем самостоятельно
	

	5
	 копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал;
	предоставляются заявителем самостоятельно
	

	6
	копия свидетельства о браке, в случае если разрешение на строительство (реконструкцию) оформлено на супруга лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал.
	предоставляются заявителем самостоятельно
	


              В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью получения акта освидетельствования.
Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

«___»_____________ 20__ г.                                                                          
______________________

Заявление подписано ______________________________________________________________

действующего от имени ___________________________________________________________

по доверенности __________________________________________________________________

Документы представлены на приеме: «____» _____________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления: ______________________

_____________________________________________       _______________

        (ФИО должностного лица, принявшего документы)                             (подпись)

Заместитель главы Новокузнецкого

муниципального района по строительству           _______________                           С.О. Милинис

                    (подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к административному  регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) 
или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, 
в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) 
реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»

БЛОК-СХЕМА
предоставлении муниципальной услуги  «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»
	
	
	

	
	Прием, регистрация заявления

	
	            
	
	

	                   Рассмотрение заявления и представленных документов

	
	

	Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства, проверка его соответствия представленным документам и составление акта освидетельствования либо решения об отказе в выдаче акта освидетельствования



	Выдача акта освидетельствования либо решения об отказе в выдаче акта    освидетельствования (в виде уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования)


Заместитель главы Новокузнецкого

муниципального района по строительству           _______________                           С.О. Милинис

                    (подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к административному  регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) 
или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, 
в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) 
реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»

	
	
	Кому___________________________________________
_______________________________________________,
(ФИО физического лица)

проживающему(ей) по адресу: _____________________
_______________________________________________       


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации
             На Ваше заявление о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, расположенного:

__________________________________________________________________________________                       (адрес объекта: область, муниципальный район, __________________________________________________________________________________ населенный пункт, улица, № дома)
Сообщаем, что в соответствии с подпунктом 2.8.2. административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации», Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги по причине:
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________

 (указывается причина)

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги, в случае устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в подпункте 2.8.2. административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации» 

Начальник отдела архитектуры 

и градостроительства 

Новокузнецкого муниципального района            _______________
              __________________

                                                                                          (подпись)                                            (Ф.И.О.)
Исполнитель: (должность, Ф.И.О., контактный телефон)
  
Заместитель главы Новокузнецкого

муниципального района по строительству           _______________                           С.О. Милинис

                    (подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

к административному  регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) 
или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, 
в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) 
реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»

УТВЕРЖДАЮ
 (наименование органа местного самоуправления)

___________________________ (уполномоченное лицо на проведение ___________________________освидетельствования)

(Ф.И.О)
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


АКТ
освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение
стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации
	г. (пос., дер.)
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Объект капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства)
                                        

(наименование, почтовый

по адресу: _________________________________________________________________________                                или строительный адрес объекта капитального строительства)

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

возведение кровли или проведение работ по реконструкции)

Сведения о застройщике или заказчике (представителе застройщика или заказчика)

(нужное подчеркнуть)

__________________________________________________ 

паспорт                                             выдан                                        
__________________________________________________________________________________________
паспортные данные)

__________________________________________________________________________________
 (место проживания, телефон, факс)

Сведения о выданном разрешении на строительство 

(номер, дата выдачи

Разрешение на строительство                                    от                             , выдано                 

разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа

местного самоуправления, выдавшего разрешение)

Сведения о лице, осуществляющем строительство (представителе лица, осуществляющего строительство) (нужное подчеркнуть)
Строительство осуществлялось                             
(наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс – для юридических лиц; фамилия, отчество, паспортные данные, место проживания, тел/факс- для физических лиц, номер и дата договора)

а также иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства):

(наименование, должность, фамилия, инициалы,

реквизиты документа о представительстве)

Настоящий акт составлен о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции  

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального строительства)

2. Наименование проведенных работ: 

2.1.  Основные работы по строительству объекта капитального строительства
 (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства_____________
 (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

______________________________________________________________
В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличивается
на          кв. м и после сдачи объекта капитального строительства в эксплуатацию должна

составить                кв. м.

В результате проведенных работ по строительству объекта капитального строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) после сдачи объекта капитального строительства в эксплуатацию должна составить    ____  кв.м
3. Даты:

	начала работ
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	окончания работ
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


4. Документ составлен в       _____

экземплярах.

Приложения:

1. 

5. Подписи:

Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

	
	
	

	(Ф.И.О. застройщика или заказчика)
	
	(подпись)


Иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

	
	
	

	(наименование, должность, фамилия, инициалы)
	
	(подпись)

	
	
	

	(наименование, должность, фамилия, инициалы)
	
	(подпись)

	
	
	


Заместитель главы Новокузнецкого

муниципального района по строительству           _______________                           С.О. Милинис

                    (подпись)
