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Кемеровская область

Новокузнецкий муниципальный район

Администрация Новокузнецкого муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  22.11.2016 г. № 283
г. Новокузнецк

О внесении изменений в постановление администрации Новокузнецкого муниципального района от 14.11.2012 г. № 291 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Списание муниципального имущества Новокузнецкого муниципального района»
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Новокузнецкого муниципального района от 18.08.2011 № 122 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», в целях повышения качества и доступности муниципальных услуг, администрация Новокузнецкого муниципального района постановляет:
1. Приложение №1 к постановлению администрации Новокузнецкого муниципального района от 14.11.2012 г. №291, изложить в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление опубликовать в Новокузнецкой районной газете «Сельские вести» и разместить на официальном сайте администрации Новокузнецкого муниципального района.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования.

И.о. главы Новокузнецкого 

муниципального района







А.В. Шарнин


Приложение № 1

к Постановлению администрации

Новокузнецкого муниципального района

от 22.11.2016 г. № 283
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Списание муниципального имущества Новокузнецкого муниципального района»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования:

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Списание муниципального имущества Новокузнецкого муниципального района» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Списание муниципального имущества Новокузнецкого муниципального района», создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги.

1.1.2. Предметом регулирования административного регламентом являются отношения, возникающие между заявителями и администрацией Новокузнецкого муниципального района (далее - Администрация), связанные со списанием муниципального имущества. Административные процедуры и административные действия, предусмотренные административным регламентом, выполняются уполномоченными должностными лицами Администрации в лице Управления муниципальных имущественных отношений администрации Новокузнецкого муниципального района (далее - Управление).

1.2. Получателями муниципальной услуги (заявителями) являются:
- муниципальные предприятия Новокузнецкого района,

- муниципальные учреждения Новокузнецкого района,

- органы местного самоуправления Новокузнецкого муниципального района,

- федеральные учреждения  или  учреждения  субъекта  РФ,  иные юридические лица, являющееся пользователями муниципального имущества Новокузнецкого муниципального района в соответствии с договором аренды или безвозмездного пользования.

1.3 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации, Управления контактных телефонах, адресах электронной почты размещаются на информационных стендах, а также представлены на официальном интернет-сайте администрации Новокузнецкого муниципального района www.admnkr.ru в разделе «Записаться на прием».
1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги производится:

- устно в порядке консультирования информация предоставляется должностными лицами Управления по месту предоставления муниципальной услуги в часы приема (не более 15 минут);

- по телефону 8 (3843) 77-17-81 устное консультирование (не более 15 минут) по любым вопросам получения услуги, не требующим точной передачи большого количества информации. В случае если специалист, принявший звонок, не компетентен в поставленном вопросе, телефонный звонок переадресовывается другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию; 

- по электронной почте: zhilfond2012@mail.ru;
Прием и регистрация запроса на получение информации о муниципальной услуге производятся в формате простого текста (DOC, RTF, PDF, но не более 300 килобайт), осуществляются специалистом Управления с 08-30 до 17-00 по рабочим дням. Срок ответа на запрос по электронной почте - 5 рабочих дней;

- на официальном сайте www.admnkr.ru в разделе «Виртуальная приемная главы»;

- на информационных стендах, размещенных в общедоступном месте по месту оказания услуги в легко читаемой и понятной форме, с учетом их доступности для инвалидов;

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал).
1.3.3. Местонахождение Управления, время работы и телефон:

- 654041, Кемеровская область, г. Новокузнецк, ул. Сеченова, дом 25, каб. 7.

Часы приема руководителя Управления:

- вторник с 14-00 до 16-00;

- суббота, воскресенье - выходные дни;

- телефон/факс Управления: 8 (3843) 77-89-37;

- e-mail: zhilfond2012@mail.ru.
1.3.4. Порядок получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги:

- по телефону 8 (3843) 77-17-81;

- посредством личного обращения в Управление;

- посредством электронной почты.

Сотрудник Управления, осуществляющий информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на заданные вопросы, в случае необходимости привлечь других специалистов Управления. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов
2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Списание муниципального имущества Новокузнецкого муниципального района».

При предоставлении муниципальной услуги, под имуществом понимаются объекты учета основных средств, являющиеся муниципальной собственностью:

1) принятые к бухгалтерскому учету муниципальных унитарных предприятий (переданные в хозяйственное ведение), муниципальных учреждений (закрепленные на праве оперативного управления);

2) принятые к бухгалтерскому учету органов местного самоуправления и их структурных подразделений;

3) учитываемые в Реестре объектов муниципальной собственности муниципального образования в разделе «Муниципальная казна», переданные в аренду, безвозмездное пользование юридическим лицам.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Предоставление   муниципальной   услуги   осуществляется Администрацией.

Административные процедуры и административные действия, предусмотренные настоящим административным регламентом, выполняются уполномоченными должностными лицами Администрации в лице Управления.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги также принимают участие в порядке межведомственного взаимодействия, следующие государственные органы, органы местного самоуправления:

- Отдел по Новокузнецкому району Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области;

- ФГБУ «ФКП Росреестра»;

- администрации сельских поселений Новокузнецкого муниципального района.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- согласование списания имущества.

- отказ в согласовании списания имущества.

Документом, фиксирующим результат предоставления муниципальной услуги, выступает распоряжение администрации Новокузнецкого муниципального района о списании муниципального имущества или письмо Управления на официальном бланке за подписью руководителя, с отказом в согласовании списания имущества.

Результат предоставления муниципальной услуги оформляется на бумажном носителе.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней с момента подачи заявления и полного пакета документов в Управление.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче обращения составляет не более 30 мин.

Сроки исполнения отдельных административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ (с изменениями и дополнениями) («Собрание законодательства РФ», 29.01.1996, № 5, ст. 410);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 №1 «О классификации основных средств, включаемые в амортизационные группы». ( Собрание законодательства РФ, 07.01.2002, N 1 (ч. 2), ст. 52)
- Федеральный закон от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях» (Собрание законодательства РФ, 02.12.2002, N 48, ст. 4746);
- Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ (ред. от 29.12.2015) «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;
- Федеральный закон от 28.07.2012 N 133-ФЗ (ред. от 24.11.2014) «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна»;

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2001 № 26н «Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01» (Российская газета, N 91-92, 16.05.2001);
- Устав муниципального образования «Новокузнецкий муниципальный район», принят Решением Новокузнецкого районного Совета народных депутатов от 30.06.2009 № 149-МНПА (Вестник Новокузнецкого района, 19.08.2009 (приложение к газете «Сельские вести»));

- Положение «Об Управлении муниципальных имущественных отношений администрации Новокузнецкого муниципального района», утверждено Постановлением и.о. Главы Новокузнецкого района от 12.10.2011 № 163 («Сельские вести», № 119-120, 14.10.2011).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на основании:
1) Заявления о согласовании списания муниципального имущества на имя начальника управления муниципальных имущественных отношений (Приложение №2);
2) копии приказа (распоряжения) руководителя муниципальной организации, предприятия (иного юридического лица) о создании постоянно действующей комиссии по списанию муниципального имущества;

3) утвержденных руководителем муниципальной организации, предприятия (иного юридического лица) акты на списание муниципального имущества, оформленные в соответствии с требованиями методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств;

4) дефектных ведомостей имущества, предлагаемого к списанию, комиссией, созданной приказом руководителя заявителя, содержащего исчерпывающее описание выявленных неисправностей, а также обоснования невозможности использования и восстановления имущества;

5) копий технического паспорта и (или) технического плана на здания, строения, сооружения (при наличии); 

6) копий паспортов транспортных средств, паспортов самоходных машин (в случае отсутствия паспорта предоставляется акт осмотра с указанием идентификационных номеров транспортных средств, самоходных машин);

7) фотографий объекта основных средств по объектам недвижимости, автотранспортным средствам, самоходным машинам (при наличии).
2.6.1. Помимо документов, указанных в пункте 2.6, для согласования списания основных средств со сроком эксплуатации менее нормативного срока службы, дополнительно представляются:

- акт осмотра постоянно действующей комиссии по списанию муниципального имущества с заключением о невозможности дальнейшей эксплуатации имущества;
- по бытовой технике, вычислительной и оргтехнике - дефектная ведомость мастера по ремонту бытовой техники или организации, осуществляющей ремонт бытовой техники или заключение экспертной организации с заключением о невозможности ее восстановления;

- по автотранспортным средствам и самоходным машинам – дефектная ведомость механика или организации, осуществляющей ремонт транспортных средств или заключение независимого эксперта о невозможности дальнейшей эксплуатации.

2.6.2. При согласовании списания похищенного имущества, объектов, пришедших в негодное состояние по вине работников заявителя, а также в результате аварий, дорожно-транспортных происшествий, пожаров, стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуаций, дополнительно представляются:

- документы, подтверждающие вышеуказанные обстоятельства (копии писем либо актов компетентных организаций с пояснением причины, вызвавшей аварию, пожар и т.п.).

2.6.3. При представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет для сверки оригиналы поданных документов (если документы не удостоверены в установленном законом порядке).

При представлении заявления и документов в электронном виде документы должны быть переведены в электронный вид с помощью средств сканирования. Все документы должны быть отсканированы в формате, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка, а также даты заявления, подписи заявителя. Каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству подаваемых документов, а наименование файла должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе. Заявление в целях обеспечения возможности его свободного прочтения в дополнение к отсканированному файлу рекомендуется загружать в текстовом формате (шрифт 14 TimesNewRoman, полуторный интервал). Направление документа только в текстовом формате без отсканированной копии не допускается.

В случае направления заявления и документов в электронном виде заявитель обязан в течение трех дней с даты направления заявления и документов предоставить оригиналы документов для подтверждения.

2.6.4. Управление не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, предоставление которых обязательно в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме заявления для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) несоответствие заявления по своему содержанию требованиям, установленным абзацем 1 пункта 2.6 административного регламента;

2) не предоставление документов, предусмотренных абзацем 2 пункта 2.6 административного регламента;

3) несоответствие поданных в электронном виде заявления и документов требованиям, установленным абзацем 4 пункта 2.6 административного регламента;

4) не предоставление заявителем оригиналов документов, ранее направленных в электронном виде, в срок, установленный абзацем 5 пункта 2.6 административного регламента;

5) несоответствие заявления и документов, поданных почтовым отправлением, требованиям абзаца 6 пункта 2.6 административного регламента.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:

- услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.13.1. Регистрация заявления, направленного с использованием средств почтовой связи или в форме электронных документов, осуществляется в день их поступления в Управление путем внесения соответствующих данных в систему «Геокад» и в журнал регистрации. В случае поступления заявления в выходные дни регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным днем.

Регистрация заявления, поданного заявителем непосредственно в Управление, регистрируется в день его поступления в течение 15 минут с момента поступления путем внесения соответствующих данных в систему «Геокад» и в журнал регистрации.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов.
2.14.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ населения;

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются:

- пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;

- соответствующими    указателями  с  автономными   источниками бесперебойного  питания;

- контрастной маркировкой ступеней по пути движения;

- тактильными табличками с надписями, дублированными шрифтом Брайля.

Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение для предоставления государственной услуги, оборудуются:

- тактильными полосами;

- контрастной маркировкой крайних ступеней;

- сопровождение  инвалидов,  имеющих стойкие  нарушения   функции зрения и самостоятельного передвижения по территории; 

- содействие  инвалиду  при  входе  в  объект  и  выходе  из  него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

- обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги, собаки-проводники при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты ниш Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н; 

- оказание иных видов посторонней помощи;
- кабинеты  приема   заявителей   оборудованы  информационными табличками с указанием номера кабинета, графиком приема граждан;

2.14.2. Требования к месту ожидания приема заявителей:

- места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов администрации;

- размещение  информации  о  порядке   предоставления  услуги  в организации в легко читаемой и понятной форме, в том числе на информационных стендах, с учетом их доступности для инвалидов.
2.14.3. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, получения информации и заполнения необходимых документов:

- места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями;

- места для информирования должны находиться в коридоре или ином специально приспособленном помещении;
- места  информирования,  предназначенные   для  ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, содержащими необходимую информацию об условиях предоставления муниципальной услуги, графике работы администрации и дополнительной справочной информацией.

- информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том числе инвалидов-колясочников.
2.14.4. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении услуги и их продолжительность;

- возможность получения информации о ходе предоставления услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Новокузнецкого муниципального района (www.admnkr.ru), в разделе «электронное правительство», подраздел «нормативно-правовые акты»;
- возможность подачи документов на предоставление муниципальной услуги через МФЦ и Единый портал;

- транспортная  доступность  мест  предоставления  муниципальной услуги;

- обеспечение инвалидам беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

- удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

- взаимодействие   заявителя   с    должностными   лицами   при предоставлении муниципальной услуги;

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

- обеспечение  возможности  получения  заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на едином портале государственных и муниципальных услуг;

- обеспечение возможности получения и копирования заявителями на едином портале государственных и муниципальных услуг форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в многофункциональном центре в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и органами, предоставляющими муниципальную услугу.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение № 2 к административному регламенту).
3.1.1. Предоставление  муниципальной  услуги  включает  в  себя следующие административные процедуры:

1) прием, регистрацию поданных заявителем документов и назначение ответственного специалиста;
2) проверка комплектности представленных документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента и проведение их экспертизы;

3) принятие решения о согласовании (отказе в согласовании) списания имущества и оформление протокола заседания постоянно действующей комиссии по списанию основных средств;

4) подготовка и направление заявителю распоряжения администрации Новокузнецкого муниципального района о списании имущества или письма об отказе в согласовании списания имущества.

3.2. Прием и регистрация документов о согласовании списания имущества от заявителя и передача их на исполнение специалисту.

Юридическим фактом - основанием для начала предоставления административной процедуры является получение Управлением заявления и документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента.

Заявитель имеет право направить заявление почтовым отправлением, представить заявление лично, посредством представителя или направить в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг.

Заявление может быть подано через муниципальное бюджетное учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новокузнецкого муниципального района» (далее по тексту - МБУ «МФЦ Новокузнецкого муниципального района»), и Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Прием документов осуществляется специалистом Управления, ответственным за регистрацию документов, либо МБУ «МФЦ Новокузнецкого муниципального района» при предоставлении муниципаль-

ной услуги.

При поступлении заявления специалист, ответственный за прием документов:

1) устанавливает предмет обращения;

2) устанавливает личность и полномочия заявителя путем проверки документа, удостоверяющего личность, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя;

3) проверяет заполнение заявление;
4) осуществляет проверку прилагаемых к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам и заверяет копии путем проставления заверительной надписи «Верно», своей должности, личной подписи, расшифровки подписи (инициалы, фамилию), даты заверения;

5) фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в систему «Геокад» и в журнал регистрации;

6) проставляет на заявлении штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов;

7) оформляет расписку в получении документов по установленной форме и передает заявителю.

Максимальное время ожидания в очереди для подачи документов не должно превышать 15 минут.

При поступлении документов по почте расписка высылается в течение рабочего дня, следующего за днем получения документов, по указанному заявителем в заявлении адресу.

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем, если заявитель не указал иной способ получения расписки.

После регистрации заявление направляется начальнику Управления для назначения специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, путем проставления резолюции на заявлении и который направляет документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Начальник Управления назначает специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, путем проставления резолюции на заявлении и направляет документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Критерием принятия решения о регистрации заявления является поступление заявления в Управление.

Критерием принятия решения начальником Управления об определении ответственного специалиста являются должностные обязанности специалиста, определенные его должностной инструкцией.

Результатом административной процедуры являются регистрация поступившего заявления и назначение ответственного специалиста.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры являются проставление входящего регистрационного номера и даты регистрации на заявлении, запись в системе «Геокад», журнале регистрации и проставление резолюции начальника Управления о назначении специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет три рабочих дня.

3.1.2. Проверка комплектности представленных документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента и проведение их экспертизы

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления специалисту, назначенному начальником Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает необходимые документы в порядке межведомственного взаимодействия у соответствующих организаций, указанных в п. 2.7 административного регламента, если такие документы не представлены заявителем по собственной инициативе.

Критерием принятия решения о подготовке письма об отказе в согласовании списания имущества с указанием причины отказа, является некомплектность представленного пакета документов или выявления в ходе проведенной экспертизы недостоверности представленных сведений, специалистом в течение 5 рабочих дней.
Данное письмо в течение 2 рабочих дней подписывается начальником Управления.

Заявитель, получивший отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.7 настоящего административного регламента, вправе повторно обратиться в управление с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

Результатом административной процедуры является подписанное начальником Управления уведомление об отказе.

Способом фиксации является регистрация письма об отказе в согласовании списания имущества с указанием причины отказа.
Срок исполнения данной административной процедуры составляет пятнадцать рабочих дней.

3.1.3. Принятие решения о согласовании списания имущества и оформление протокола заседания постоянно действующей комиссии по списанию основных средств. 

Основанием для начала административной процедуры является завершение проверки представленных документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента и их экспертизы, организовывает заседание постоянно действующей комиссии по списанию основных средств (далее - комиссия).

Срок исполнения данной административной процедуры составляет два рабочих дня.
Критерием принятия комиссией решения об отказе в согласовании списания имущества является выявление недостаточности оснований для признания имущества непригодным к эксплуатации.

Результатом административной процедуры является принятие решения о согласовании (отказе в согласовании) списания имущества.

Способом фиксации проект протокола заседания комиссии подготавливается специалистом и содержит информацию о согласовании (отказе в согласовании) списания имущества, в зависимости от решения комиссии.

Протокол заседания комиссии подписывается начальником Управления (в его отсутствие - секретарем комиссии) и остальными членами комиссии.

Одновременно при согласовании списания объектов недвижимости, автотранспортных средств, оборудования, комиссия выносит заявителю предписания со сроком их исполнения, которые указываются в протоколе заседания комиссии и письме, направленном в адрес заявителя:

произвести снос объекта недвижимости;

оприходовать материалы, детали и узлы, оставшиеся после разбора (демонтажа) имущества как материальные запасы;

при невозможности или нецелесообразности дальнейшего использования имущества и материальных запасов в хозяйственной деятельности, сдать их как металлолом и (или) продать по договорной стоимости;

денежные средства от продажи материальных запасов после уплаты обязательных платежей перечислить в местный бюджет;

известить Управление об исполнении предписаний в установленный срок.

Срок оформления протокола составляет 5 рабочих дня со дня проведения заседания комиссии.

3.1.4. Подготовка и направление заявителю распоряжения администрации Новокузнецкого муниципального района о списании имущества или письма управления об отказе в согласовании списания имущества.

Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, решения комиссии о списании имущества.

После получения решения о списании имущества специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект разрешения списания имущества, который подписывает начальник Управления.

Результатом административной процедуры является подписанное  решение комиссии или письмо об отказе в согласовании списания имущества.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являются внесение информации о выдаче результата административной процедуры в соответствующий информационный ресурс (в журнал регистрации, систему «Геокад»), подпись заявителя о получении экземпляра в случае личного получения документов.

Выдача результатов административной процедуры осуществляется при личном обращении заявителя либо его представителя в Управление.

Результат административной процедуры предоставляется заявителю на бумажном носителе в текстовой форме.

Критерием принятия решения о выдаче результата административной процедуры являются готовность решения для выдачи, личная явка заявителя либо его представителя в Управление.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет три рабочих дня. Максимальное время ожидания в очереди для получения документов не должно превышать 15 минут.
4. Формы контроля за исполнением административного

регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления, уполномоченными должностными лицами Администрации.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами настоящего административного регламента осуществляется процедурами внутреннего и внешнего контроля.

4.1.3. Внутренний контроль за соблюдением и исполнением административного регламента осуществляется начальником Управления.

4.1.4. Внешний контроль за соблюдением и исполнением административного регламента осуществляется уполномоченными должностными лицами Администрации в соответствии с их компетенцией.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Управления) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.2.3. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании приказов начальника Управления.

4.2.4. Для проведения проверки может быть сформирована комиссия, в состав которой могут быть включены независимые эксперты.

4.2.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отражаются выявленные недостатки и формулируются предложения, направленные на их устранение.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Должностные лица и муниципальные служащие Управления, Администрации, ответственные за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, несут установленную действующим законодательством Российской Федерации ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятию решений должностными лицами, посредством проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Управления, Администрации нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Кемеровской области, муниципальных нормативных правовых актов, в том числе положений настоящего административного регламента.

4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Управление, Администрацию, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в установленном порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель  вправе  обратиться  с  жалобой  на  решение,  действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом, в письменной форме начальнику Управления, главе Новокузнецкого муниципального района.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой, в том числе в случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования  документов,  не  предусмотренных  административным регламентом;

4) отказа  в  приеме документов, предусмотренных административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

5) отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  если  основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;

6) истребования для предоставления муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должно-

стного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункцио-

нальный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок для исправления допущенных опечаток и ошибок равен сроку рассмотрения жалобы.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами.

5.6.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.6 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Первый заместитель 

главы Новокузнецкого муниципального района                            А.В. Шарнин



Приложение №1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Списание муниципального имущества»

Начальнику

Управления муниципальных

имущественных отношений

________________________

Заявление

Просим Вашего разрешения на списание муниципального имущества, числящихся на балансе_______________________________________________________________________

(наименование организации)

	№

п/п
	Инвентарный номер
	наименование
	Год ввода в эксплуатацию
	Балансовая стоимость
	Остаточная стоимость
	Способ амортизации и амортизационная группа

	1
	
	
	
	
	
	


Указанное имущество пришло в непригодность для эксплуатации.

Ремонт не возможен ввиду _____________________________________________________

Приложения:

Заявитель  ____________________________________________________________________________

                                                                             (подпись, ФИО, должность)

М.П.


Приложение № 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Списание муниципального имущества»
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПРИ

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Прием, регистрация заявления и назначение ответственного специалиста


↓

	Проверка комплектности представленных документов


↓                                                                               ↓

	Подготовка распоряжения о списании имущества 

	
	Подготовка письма об отказе в согласовании списания имущества.


↓                                                                                    ↓

	Направление заявителю распоряжения администрации Новокузнецкого муниципального района о списании имущества
	
	Направление заявителю письмо об отказе в согласовании списания имущества.
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